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STEP‐BY‐STEP INSTRUCTIONS 
____________

SAES Online 
Application Portal

Last updated: June 21, 2022

You will need…

• A device (computer, laptop, tablet, or mobile phone) with internet or mobile data

• Your JBNQA beneficiary number (also known as “Cree beneficiary number” ‐ contact your band office if
you are unsure of your number)

• Your last report card(s) or your official school transcript

• Your long‐form birth certificate

• The long‐form birth certificate of your dependents

• A way to scan/photograph your documents to upload into the application portal – this can be done by
taking a photo of the document with your phone or by using a scanner
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Need help with your application?

For support submitting your application (e.g. exploring programs, 
scanning documents, requesting transcripts), please contact us at:

Email: sabtuanadulted@cscree.qc.ca

Phone: 418‐923‐3347 ext. 1321 

Facebook: @SabtuanAdultEducation

If you are experiencing a technical issue with the application portal, or 
you want to follow up on a past application, please contact our technical 
team directly at saes.application@cscree.qc.ca.

1) Navigate to the application portal

You can find the SAES application through the Cree 
School Board website (eeyoueducation.ca). Click 
“Adult” in the menu, followed by “Apply now.”

You may also follow this direct link: 
saesapp.eeyoueducation.ca
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2) Create an account

If you have never used the portal before, click “New 
Applicant”. From there, you will be asked to enter an 
email address and password to create an account.

A confirmation will be sent to you via email. Click the 
link in that email. 

Then, re‐enter your email and password to login. 

Now, you’re ready to start an application!

Note: If you have used the application portal in the past, enter the 
information from your last session to login. If you forget your 
password, click “Forgot Password?” to reset it.

3) Enter your beneficiary number

The first thing you will need to 
enter is your JBNQA beneficiary 
number (also known as your “Cree 
beneficiary number”). If you are 
unsure of your number, please 
contact your band office. Please 
note that this is not the same as 
your Indian Status number. 

If you are not a Cree beneficiary, please 
contact your Local Education Consultant or 
email sabtaunadulted@cscree.qc.ca to 
proceed with your application.
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4) Enter your permanent code

If you have ever attended school in the 
province of Quebec, you have a permanent 
code. 

Your permanent code can be found on at 
the top of your school report cards or 
transcript (see image).

Note: Later in the application, you will be asked to 
upload an image of your last report card or your 
transcript. To request copies of your school report 
cards, contact the school or school board you last 
attended. To request your transcript, contact 
Administrative Services at 
sabtuanadulted@cscree.qc.ca. 

5) Complete your personal information

Scan or take a picture of 
your birth certificate to 
upload here. 
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6) Enter your address
and contact information

7) Enter the number of dependants you have and
upload the birth certificates of any children

SAES’ student allowances are calculated to cover 
basic living expenses for a student and their 
dependents. 

You must provide information about your 
children and spouse (if applicable) so we can 
determine your amount.

To complete this section:

• Enter your marital status

• Enter the number of dependent children

• Upload the long‐form birth certificate of each
dependent child
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What is defined as a “dependent”?

8) Upload your most recent report card

Under “Highest Grade Achieved,” enter the 
grade level you last completed (Secondary 3, 
Secondary 4, Secondary 5…)

Click here to upload your most recent report card or 
an up‐to‐date transcript.
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9) Click “Add Schooling” and enter information
about past schools you attended

If you have documents additional to what you 
uploaded in step 8, you can upload them here. For 
more information on what report cards/transcripts 
are needed, email sabtuanadulted@cscree.qc.ca

10) Indicate whether you are receiving
other funding

You must let us know if you are receiving any other 
funding when you fill out your application. 

Examples of other funding sources include Employment 
Insurance (EI) or a Special Training Allowance provided by 
your community/band.

Note: If you are receiving funding from another source, you will not be 
eligible for an SAES student allowance. Therefore, it is critical that you 
answer this question honestly ‐ if you are found to be receiving funding 
from two sources at the same time, you will have to pay back the funds 
and will face consequences for fraud.

If you are considering switching from another funding source to our 
allowances, contact your Local Employment Officer with Apatisiiwin Skills 
Development to compare options. 
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11) Select your desired program

Select “General Education” or “Vocational Training” and indicate 
whether you are interested in full‐time or part‐time studies.

Choose your desired program. 

If you are in General Education, the options are:

• Secondary School Diploma – to earn credits towards your 
diploma (includes Literacy and Pre‐Secondary – most students 
are in this category)

• Preparation to Vocational Training – to earn prerequisites for a
Vocational Training program

• Preparation to Post‐Secondary Studies – to earn credits and
learn skills in order to attend Post‐Secondary

• Socio‐Vocational Integration – Special program in Chisasibi only

12) Check that you have completed all required
sections of your application
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13) Confirm your application

14) Wait for confirmation emails

You will receive the following updates by email once you complete your 
application:

Immediately after submission Confirmation of application received 

2‐4 weeks before program start  Notice of application status (ie “acceptance letter”) for program 
and allowance

1‐2 weeks before program start Full course information package
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